研究生管理系统成绩录入说明

自2016年开始，我校投入使用“研究生管理系统”，研究生所有课程的学习成绩均由任课教师自行网上录入。具体录入程序及注意事项如下：

1. 登陆系统（网址：http://yjsxt.cdu.edu.cn/）：登陆用户名（工资号）和密码请至所在学院研究生秘书处查询或重置（首次登陆系统后请立即更改并妥善保存密码）。

2. 进入系统后点击“提交成绩”，正确选择开课学期（2019-2020第一学期），点击“查询”，选择课程代码和课程名称，然后设置成绩比例（平时成绩、期末成绩），在页面相应项目成绩栏内输入成绩并保存和提交，在左侧“成绩打印”模块打印出“成绩登记表”。

3.成绩登录时如只保存成绩而不提交不能在系统中生成有效学分，会影响后续培养工作，请各学院研究生工作秘书提醒任课教师务必提交成绩。提交成绩须慎重，一旦提交，任课教师不能再录入成绩和修改成绩。成绩提交后确有错误并须更改，任课教师应通过研究生秘书与研究生处联系更改成绩。

4. 系统成绩录入功能开放时间为2019年12月1日至2020年2月8日，其它时间此功能将关闭，任课教师不能录入成绩，请任课教师在规定的期限内录入成绩。凡因任课教师未按时录入成绩而导致研究生课程考核无成绩的，责任由任课教师承担。

5. 根据学校网络安全工作要求，服务器只能校园网进行访问，请任课教师尽量使用校园网登录成绩。如任课教师需要在校园网外访问研究生系统登录成绩，根据网络中心的要求，可以使用VPN。具体使用办法可参见《关于升级校园VPN系统的通知》，https://nic.cdu.edu.cn/static/news/tongzhigonggao/show/449.html。VPN使用中如有疑问，可拨打信息网络中心电话（84616931）进行咨询。
