附件1：成都大学第一期研究生秘书培训日程安排
	时  间
	内    容
	主讲人（主持人）

	8：30-9:00
	开班仪式
	唐毅谦副校长
人事处处长 黄进
研究生处处长 陈琳

	9:00-10:00
	研究生培养业务工作
	培养科科长  秦玲

	10:10-10:30
	研究生评估工作
	研究生处副处长  李艳

	10:30-11:30
	案例教学、分组讨论
	    研究生处副处长  李艳

	11:40-12:00
	现场考核
	    全体参培人员

	14:00-14:50
	研究生招生业务培训
	招生科科长 杨汉国

	14:50-15:40
	研究生学科建设工作
	学科建设科科长 严彦

	15:40-16:40
	案例教学、分组讨论
	研究生处副处长 施亚

	16:40-17:00
	现场考核
	全体参培人员

	17:00-17:30
	汇报交流暨结业典礼
	研究生处处长 陈琳


   备注：日程安排根据实际情况作相应调整，如有变更另行通知。

